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REPUBLICA DOMINICANA

07 de abril 2022

INTERIOR Y POLICIA

DEPARTAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Documento Base del Proceso de Contratacion de Servicios por
COMPRA MENOR

Contratacion para los Servicios de Hospedaje por 3 meses en un Hotel de la Cuidad para
los diferentes asesores Internacionales que brindan servicio en este ministerio.

1. Objetivos

Constituye el objeto de la presente convocatoria para la Contratacion para los Servicios de
Hospedaje por 3 meses en un Hotel de la Cuidad para los diferentes asesores
internacionales que brindan servicio en este ministerio. De acuerdo con las condiciones
fijadas en el presente Documento Base para el proceso de Compra Menor Referencia No.

| MIP-DAF-CM-2022-0029

2. Modelo de Oferta Econémica y Especificaciones Técnicas:

Ver descripcion de los bienes en las especificaciones/ fichas técnicas, para presentar oferta.
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@ Ministerio de Interior y Policia Ficha Datos Técnices

Direccion Administrativa
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Departamento de Compras ; - _‘;ZE.‘H - T
v Comtrataciones | AT
DATDS TECNICOS
d s . DRSERVACICNES
DESCRIPCION UNIDAD REQUERIDO
Hospedaje Meses 3
|Especificaciones Técnicas :
1- Hotel Centro Ciudad = Si
2.~ Tipo de habitacion:
2.1- Habhitacién Sencilla: Dias 30 Para |1) una persona.
2.2- Habltaclén Doble: Dlas 15 Fara (2) dos aersonas.
2.3- Habitacién Triple: Dias 10 Parz [2) tres personas.
3.- Habitacidn confortable I - Si
4.- Disponibilidad de agua friafcaliente - Si
5.- Accesoa internet % si
6.- Desayuno, almuerzo y cena Si
7.-  Electrididad alternativa Si
N Seguridad interna dentro y fuera de -
© lainstalacidn. .
9.- Late Check out y Early Check in si
19 Experiencia en el servicio con mas i
" de 5 afins. - Sl
11.- Facilidad de acceso vehicular - Si
Protocolos de seguridad sanitaria
12.- requeridas ante |la pandemia del - Si
COVID-19.
132.- Upgrade habitacion superior - si
14.- Fee de sarvicio - Si
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Extlatores, ruta de
evacuacion y puntcs de
reunian.

Pressntarss pa~a cada
servicio durante el
tiempo de contrato, sin
importar 2l monto a
Qque asclenda =l
hospedaje adquirids.

Direccidn Administrativa -
Depoartamenlo de Compras
v Contrataciones
=t I'.ui;ros TECMICOS
Cobertura a nived nacional en si
15 difarentes puntos dal territorio.
Opcion de inclusion de comidas .
16.- b=1
 adicionales
Sistema de seguridad para = <6
17 emergencias
18.- Tasa fila e invariable 5@
NOTA:
1- 71 OOFFRFNTF DFRF PRFSFNTAR IMAG=M DFEI HOTFI .
2- FICHA TECNICA DEBE ESTAR SELLADA ¥ FIRMADA POR EL OFERENTE.
3- TIEMPO DE UTILIDAD [(COORDINADD COMFORME A LA NECESIDAD DE LA INSTITUCIAON].
4- DEBEMN REALIZARSE VISITAS TECNICAS PARA LA VERIFICACIHIN E INSPECCIGON CE OS5 MM ISMMOS.
A COMPLETAR POR EL AREA REQUIRENTE: S Z 7 74 {\
2 g o
FECHA: FIRMA ¥ SELLO: ”%ﬁr}}[’ffé—-‘—
= 5 7

3. Documentacion a Presentar:

3.1 Documentos de presentacion de ofertas:

1) Oferta en formato de cotizacion o formulario estandar de presentacion de Oferta
Econdmica de la DGCP, con indicacion de las condiciones de entrega y crédito

requeridas.-

2) Registro de Proveedores del Estado (RPE) dentro del rubro -90111503- Servicios

de Hospedaje
3) Certificacion de cumplimiento fiscal DGII.

4) Certificacion donde se haga constar que esta al dia con el pago de la TSS.
5) Formulario de Informacion del Oferente SNCC.F.042

6) Registro mercantil vigente (solo aplica para personas juridicas).

7) Copia de la cédula del Representante Legal de la Compaiiia o si es el caso, de la

persona fisica participante.

8) Certificacion de autorizacion del Ministerio de Salud Publica para manipulacion

y expendio de servicios de alimentos.

(3]
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v PARRAFO. Se realizard la consulta en el Portal Transaccional del Registro de

Proveedor del Estado (RPE), emitido por la Direccion General de Contrataciones
Ptblicas. El oferente interesado debe poseer inscritas las actividades comerciales
(rubro) en su RPE de los servicios requeridos para este proceso, asi como estar
registrado como beneficiario para la realizacion de pagos con SIGEF.

3.2 Documentos en caso de adjudicacién:

Los pagos seran realizados via transferencia, por lo que el/los oferente/s que
resulte/n adjudicatario/s del presente proceso debera/n contar con su Registro de
Beneficiario.

4. Condiciones Elementales de los Bienes o Servicios:

La cotizacion debe especificar todo lo requerido en la ficha técnica.

La cotizacién debe Especificar de acuerdo a las cantidades de la ficha técnica el

monto (precio).
El oferente debe presentar imagen del hotel

Los Oferentes deben cotizar por la cantidad de Hospedajes Solicitados
Deben realizarse visitas técnicas para la verificacion e inspeccién del mismo.
Los Oferentes deben enviar carta de experiencia de procesos similares.

La cotizacién Online o fisica debe establecer las siguientes condiciones:

v Estar debidamente identificada, unidades, precio por unidad, firmada,
sellada e ITBIS transparentado.

v' Contener la todos los items.

v" Presentar oferta en el en formato de cotizacion o formulario estandar de
presentacion de Oferta Economica de la DGCP.

v" Prestacion del servicio parcial de acuerdo a las necesidades de este
Ministerio de Interior y Policia.

v Modalidad de pago: crédito a 30 dias.

v" Indicar otras condiciones de los bienes ofertados.

v Se presentaran las Ofertas en moneda nacional (Pesos Dominicanos,
RDS).

v" Los Oferentes/Proponentes deberan estar inscritos en el Registro de
Proveedores del Estado administrado por la Direccién General de
Contrataciones Publicas (DGCP).

Tanto en la Cotizacion como en el Formulario de presentacion de oferta, se debe indicar
las condiciones requeridas para la entrega y el crédito.
Las ofertas que no cumplan con las especificaciones seran descartadas sin mas tramite.
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4.2 Datos de la Entidad Contratante: Para cualquier consulta, aclaraciéon y/o entrega
de ofertas en fisico conforme al Cronograma de Actividades, los datos de contacto son

los siguientes:

Analista Encargada: Orquidea Rojas

Departamento: Compras y Contrataciones
Entidad Contratante: Ministerio de Interior y Policia
Direccion: Av. México Esq. Leopoldo Navarro Edificio de Oficinas

Gubernamentales Juan Pablo Duarte 3er. Nivel Gazcue, Sto. Dgo., DN, R. D.
Teléfono Oficina: 809 686-6251 Ext. 3313y 3312.
-E-mail de consultas: compras@mip.gob.do

5. Cronograma de Actividades:

Cronograma del Proceso de Seleccién Fechas [Hora
Publicacién en los portales e invitacion a los 07 de abril de 2022
oferentes 03:00 pm
Presentacion de  aclaraciones a las

08 de abril de 2022
Especificaciones Técnicas GARDERS 03:00 pm
Fecha limite de Recepcion de Ofertas 11 de abril de 2022 03:00 pm
Evaluacion y Adjudicacion 18 de abril de 2022 10:00 am

6. Evaluacién, Adjudicacién y Realizacion de los Servicios:

6.1 Criterios de Evaluacion Técnica:
Que los Bienes y/o servicios cumplan con todas las caracteristicas de las

especificaciones y de la ficha téenica, las cuales seran evaluadas bajo la modalidad

“CUMPLE/ NO CUMPLE".

REQUERIMIENTO CRITERIO DE
EVALUACION

DOCUMENTACION TECNICA

1. Formulario de Presentaciéon de Oferta (SNCC.F.034) /| Cumple/No Cumple

Cotizacion

CREDENCIALES
2. Certificacion MIPYMES Cumple / No Cumple
3. Certificacion de cumplimiento fiscal DGII Cumple / No Cumple
4. Certificacion donde se haga constar que estd al dia con el | Cumple / No Cumple
pago de la TSS
5. Formulario de Informacion del Oferente SNCC.F.042 Cumple / No Cumple

6. Registro mercantil vigente (solo aplica para personas | Cumple/No Cumple

juridicas)
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7. Copia de la cédula Cumple / No Cumple

8.Certificacion de autorizacion del Ministerio de Salud
Publica para manipulacién y expendio de servicios de
alimentos

6.2 Criterios de Evaluacién Economica.
Primero se verificara que la oferta no sobrepase el monto de la apropiacion presupuestaria para
el proceso y una vez superada esa etapa, seran evaluadas bajo la modalidad “MENOR —

PRECIO OFERTADO”.
REQUERIMIENTO CRITERIO DE EVALUACION
1. Formulario de Presentacion de Oferta
Econdémica (SNCC.F.33) / Cotizacion Menor precio ofertado

6.3 Adjudicacion:
La Adjudicacion se realizara a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta
cumpla con todas las especificaciones técnicas anexas y sea calificada como la mas
conveniente para los intereses institucionales, y las demas condiciones que se
establecen en el Documento Base del Proceso de Referencia .El Ministerio de
Interior y Policia notificara el resultado dentro de un plazo de (5) dias habil a partir
de la expedicion del acto administrativo de adjudicacion.

6.4 Requisitos de Entrega de los Bienes a cotizar:

= La prestacion del servicio sera parcial de acuerdo a la necesidad del Ministerio,
de acuerdo a la ficha técnica, sera entregado en la Sede principal del Ministerio de
Interior y Policia, ubicado en la Av. México Esq. Leopoldo Navarro Edificio de
Oficinas Gubernamentales Juan Pablo Duarte Sto. Dgo., D.N., R. D.

= Es requerido notificar al Departamento de Compras y Contrataciones el momento
especifico a entregar los bienes para la coordinacién y organizacion del 4area que
requiere y dar entrada al departamento de Almacén y Suministro (En caso de que
aplique).

6.5 Condiciones de Pago:

e Los pagos seran realizados a crédito de 30 dias.

e La/s factura/s y conduce correspondiente/s debera/n elaborarse con el desglose exacto
*conforme se detallara en la orden de compra a emitir. En caso contrario, se requerira
la correccidn de la/s misma/s. Las condiciones de crédito deben especificarse en papel
timbrado firmado y sellado.

e El pago podra ser realizado mediante libramiento, razén por la cual es necesario que la
cuenta bancaria del adjudicatario este registrada en el lugar correspondiente.

e Fuente de Recursos. El Ministerio de Interior y Policia, de conformidad con el
Articulo 32 del Reglamento 543-12 sobre Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas previsoras necesarias a los fines de
garantizar la apropiacion de fondos correspondiente, dentro del Presupuesto del afio
(2022), que sustentara el pago de todos los bienes y/o servicios adjudicados mediante
este proceso.
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Wilda Castillo
Encargada del Departamento de
Compras y Contrataciones.
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